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１. リスト機能の概要紹介
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利用推奨場面とメリット

◆ 利用推奨場面

アンケート内の複数設問で、
同一の選択肢を設定する必要がある場合
⇒ 選択肢リストを登録しておけば、一括修正が可能となります。

◆メリット

・選択肢修正が入った場合、1箇所の修正で良いため、作業効率アップ

・リスト修正するだけで、リスト登録されている設問すべてに反映されるため、
修正漏れを防ぐことができる

・同じリストを使用していれば、選択肢が統一されるため、
設問間での表記、デザインゆれを防ぐことができる
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選択肢リストの設定可能な設問タイプ

選択肢リストが設定できるのは、以下の設問タイプの該当箇所です。

設問タイプ 選択肢

SA 〇

MA 〇

FA ―

数値FA ―

ランキングFA ―

回答者属性SA 〇

回答者属性FA ―

マト設問タイプ 表頭 表側

縦マトSA 〇 〇

縦マトMA 〇 〇

横マトSA 〇 〇

横マトMA 〇 〇

横マト数値FA ― ―

複合マト ― 〇

SD ― ―

ランキング ― ―



Copyright © GMO Research & AI, Inc. All Rights Reserved. 5

２. 新規設定方法
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選択肢リストの新規登録

② [手動登録]をクリック

① [アンケート編集]タブにカーソルを合わせ、[選択肢リスト編集]をクリック

③ [リスト名]欄に、これから作成する選択肢リストの内容を表す名称を入力する
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◆ ワンポイント

選択肢内で「グループ」「その他FA」
「排他」「位置固定」の設定が必要な場合、
リストを使用した設問に
設定が引き継がれるため、この段階で
設定しておくことをお勧めします。

選択肢リストの編集

④ 通常の画面作成時と同様に、リスト登録したい選択肢をラベル欄に設定し、
[保存]をクリック
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◆ 選択肢リストは、登録されているアンケートに紐づきます。

各アンケートごとに選択肢リストの登録が必要になります。

◆ 登録順にリスト番号が自動的に割り振られます。

また、リストの色も自動的に割り振られます。

◆ 選択肢リストは、20個までしか登録できません。

既に選択肢リストが20個登録されている場合、

[手動登録]ボタンは表示されません。

◆ 選択肢リストの中に、

さらに選択肢リストを設定することはできません。

選択肢リスト編集時の注意点
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① 選択肢リストを挿入したい設問の選択肢タブを開き、
挿入したい行を選択した状態で「選択肢リスト」をクリック

選択肢リストを設問に設定

② 選択肢リストの一覧が表示されるので、設定したい選択肢リストを選ぶ
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③ 選択肢リストに登録していない選択肢も設定する必要がある場合、
続けて選択肢設定を行う。

※その際、使用した選択肢リストで使われているCodeと重複しないよう
手動でCode設定すること。

選択肢リスト以外の選択肢を設定

◆ ワンポイント

Codeを入力せずに[OK]をクリックすると、
選択肢リスト内のCodeに関係なく
連番で割り振られてしまうため、
[保存]クリック時にエラーが出ます。
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設定を保存

④ 選択肢部分に、設定した選択肢リストが追加されていることが確認できたら、
[保存]をクリック

※選択肢リスト該当箇所には、自動的にチェックボックス横に
リスト番号に応じた色付けがされます。
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３. 修正・削除方法
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選択肢リストの中身を修正する方法

① [アンケート編集] ＞ [選択肢リスト編集] に移動し、
修正したい選択肢リストの[編集]をクリック

② 必要に応じて選択肢内容を編集し、[保存] をクリック
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選択肢リストを削除する方法

① 削除したい選択肢リストの[削除]をクリック

② [OK]をクリック

③ リスト番号が自動的に繰り上がる
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選択肢リスト削除時の注意点

◆選択肢リストがいずれかの設問で使用されている場合、
[削除]ボタンは表示されません。
（ただし、その設問がゴミ箱に入っている場合を除きます。）

選択肢リスト自体を削除するためには、
まず、使用している設問の選択肢から
選択肢リストの設定を削除しなければいけません。

※[選択肢リスト編集]画面にて、
選択肢リストが使用されている設問が確認できます。
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4. その他の仕様
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[選択肢リスト編集]内の選択肢全表示・非表示切替

◆ [全表示]をクリックすると、
登録されている選択肢リストすべての選択肢部分を、一括表示できます。

◆ [全非表示]をクリックすると、
登録されている選択肢リストすべての選択肢部分を、一括非表示できます。
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[選択肢リスト編集]内の個別の選択肢表示・非表示切替

◆各選択肢リストの、リスト名部分をクリックすることで、
選択肢部分の表示・非表示の切替ができます。
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設定一覧上の表示

◆設定一覧でも、選択肢リストが表示されます。
※プレビュー一覧では表示されません。

◆ ワンポイント

設定一覧上の色の設定（左画像）と、
[選択肢リスト編集]画面で設定された色
（右画像）とは、一致します。
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その他の仕様

◆アンケート複製を行った場合、選択肢リストも複製されます。
そのため、再度選択肢リストを作成する必要はありません。

◆選択肢リストは、検索・置換の対象になりません。

検索しても、選択肢リスト内の
テキストはヒットしません。
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セカンダリから選択肢リスト使用設問を複製時の注意点

◆選択肢リストを使用している設問を、
セカンダリからコピーすると、選択肢リストとしてではなく
選択肢リストが展開された普通の選択肢としてコピーされます。
※選択肢リストとしては登録されません。
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5. 画面作成後、
選択肢リスト登録を行う方法
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自動登録

◆ [自動登録]という機能を使うことで、
独自のアルゴリズムで選択肢リストとして登録できる選択肢を
自動的にピックアップし、リスト登録することができます。

選択肢リスト登録を使用せずに作成した画面を複製した際や
画面完成後にあとから選択肢リスト登録する際に便利な機能です。

◆ [自動登録]が完了した時点では、リスト登録されただけで
設問との紐づけはされていない状態です。
[選択肢リスト編集]上でまとめて管理するためには、
つづけて[自動置換]を行う必要があります。

① [アンケート編集] ＞ [選択肢リスト編集] に移動し、[自動登録]をクリック
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自動登録されたリストの確認

② 作成済みの設問の中から、選択肢リストとして登録可能な選択肢が
自動で抽出され、選択肢リストとして表示される
※選択肢リスト登録したくないものは、この段階で[削除]しておいてください。
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自動置換

③ 設問と紐づけしたい選択肢リストのみになったら、[自動置換]をクリック

④ [選択肢リスト編集]に登録されている選択肢が使用されている設問と
紐づけられ、選択肢リストが使用されているQIDが表示される
※QIDのリンクから、該当設問の編集画面に遷移可能
※この状態になっていれば、 [選択肢リスト編集]で修正した内容が、

紐づけされている各設問にも反映される
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6. 困ったときの対処法
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その他FA設定時の注意点❶

◆選択肢リスト登録したい選択肢の中に「その他」があり、
1つ目の設問では、「その他FA」を設定
2つ目以降の設問は、「その他FAの入力値」を引用したい場合
選択肢「その他」は選択肢リストに登録せず、
該当設問にて別途選択肢として設定してください。

① 選択肢リストには「その他」以外の選択肢を設定
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その他FA設定時の注意点❷

② 選択肢リストを使用、かつ、その他FA設定したい設問で、
選択肢「その他」を作成し、「その他FA」を設定
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その他FA設定時の注意点❸

③ 以降の 「その他FAの入力値」を引用したい設問で、
選択肢「その他」を作成し、 「その他FAの入力値」を引用設定
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Q&A

Q. リストを削除したいが、どこの設問で設定したか分からない

A. 設定一覧もしくは[選択肢リスト編集]画面で確認することが可能です。（p.15、p.18参照）

Q. リストを削除したいが、「削除」ボタンが見つからない

A. 設問に既に設定されている場合、表示されません。
設問内で設定を解除後、リストの削除が可能になります。（p.14参照）

Q. 「選択肢Codeが、選択肢リスト内のCode●と重複しています。」と
アラートが出る

A. 設問に設定しているコードとリストのコードが重複してしまっています。
リスト登録時のコードがそのまま反映されるので、
実際の設問で設定したい選択肢コードで設定しておく必要があります。

（設問に合わせて連番に振り直しされませんので注意が必要です）（p.10参照）
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